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课堂管理系统学生操作说明 

如果当次课任课教师组织开展“自动考勤”，请学生主动签到，具体操作如

下： 

一、手机设置要求 

1.  开启蓝牙 

2.  开启 GPS 定位 

3.  打开网络 

4.  绑定东莞理工学院城市学院微信企业公众号 

二、签到操作流程 

1. 打开微信，如图 1:选择①处“发现”功能，点击②处“摇一摇”。 

2. 进入到“摇一摇”界面，如图 2：界面下方功能栏的左边会出现①处的

“周边”功能，将手机摇一摇，之后会出现如图 3 的界面，①处会出现周边教

室的列表，点击自身所处教室，即可进行签到。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图 1                图 2         图 3 

三、特别说明 

1.  课堂管理系统“摇一摇”签到只限于“自动考勤”使用，“手动考勤”

学生无需摇一摇。 

2.学生摇很久后微信客户端上依然未出现“周边”，说明学生无法使用“摇

一摇”功能，则学生无需再摇，直接等待教师“手动签到”即可。 
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3.  学生“摇一摇”签到失败的请自检： 

（1）系统、软件版本需求：微信 6.0、安卓 4.3.3、IOS7.0 以上的版本。 

（2）必要条件：打开蓝牙、定位、移动网络。 

（3）学生所处周边必须有考勤设备，没有的话是不会出现“周边”的。考

勤设备都安装在教室讲台，离讲台越近信号越好。 

（4）微信必须有获取位置信息的权限，请在系统的权限管理中检查是否有

授权微信获取位置信息。 

通过以上自检，学生仍然无法签到的，请保持安静，等待教师“手动签到”。 

4.  如教师未进行“手动签到”的，“未签到”名单下的学生可在课间休息

时，向任课教师提出修改状态的要求。 

5.  缺少照片的，访问地址：http://wx.ccdgut.edu.cn:9000，进入图 4

课堂管理系统登录界面，输入与正方系统相同的用户名、密码即可进入照片上

传界面如图 5，上传步骤如下： 

（1）点击图 5“选择文件”（1）处，挑选照片； 

（2）点击图 5“修改照片”（2）处，即可将图像替换成自己个人头像，即

上传照片完成。 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

图 4                          图 5 

四、考勤结果查询 

每次课考勤数据提交后，学生可访问 http://wx.ccdgut.edu.cn:9000 进入

图 4 界面，输入与正方系统相同的用户名、密码登录课堂管理系统查询考勤状

态，有异议的请及时联系任课教师，如不能及时解决的，务必联系系（部）教

学秘书，否则会造成不良的后果。（注：任课老师因特殊情况未能及时提交数据

的，学生需等待老师提交后方能查询考勤状态。） 

 

http://wx.ccdgut.edu.cn:9000/
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五、课堂管理系统相关问题 

（一）课堂管理系统数据提交后可以修改吗？ 

答：数据提交 3 天内，任课教师可登录系统根据实际情况修改学生状态。

超过三天如须修改，学生可将由任课教师签字确认的材料递交至各系（部）教

学秘书处，材料经系（部）主任审核确认无误后，由教学秘书备案并修改状态。 

（二）未绑定企业公众号怎么办？ 

答：学生关注东莞理工学院城市学院企业公众号，同时找网络中心的周老

师（办公地点：图书馆 204，办公电话：23382617）进行处理。 

（三）签到结束后，学生才进入课室的，那学生怎么签到？ 

答：签到结束后，学生才进入课室的，学生可于课间联系任课教师手动修

改考勤状态。 

（四）用手机“摇一摇”无法签到的时候怎么办？ 

答：如果用手机“摇一摇”无法签到，学生需要安静等待教师进行手动签

到。如因时间问题，教师未及时进行手动签到的，学生务必在课间主动联系任

课教师确认考勤状态。 

（五）对考勤状态有异议的，怎么办？ 

答：1.在考勤中，如果有学生对考勤状态有异议可于课间时间跟老师提出

并由任课教师根据实际情况进行修改。 

2.任课教师提交数据后，如有学生对考勤状态有异议的，数据提交三天内，

学生可联系任课老师，超过三天的学生可联系系（部）教学秘书，核实无误后

给予修改考勤状态。 

（六）课堂管理系统里的照片能不能重新上传？ 

答：学生照片由教务处统一上传至课堂管理系统（这些照片相对比较规范），

为了防止学生将规范的照片替换成不符合规定的照片，我们只允许无照片的学

生上传规范照片至系统。特殊情况需要更换照片的，请提交书面申请及电子照

片至系教学秘书处做统一处理。 

（七）签错教室,可以重新签到吗？ 

答：签错教室的学生无需重新签到，系统会自动处理签到结果。 

（八）课程选课学生名单不正确，怎么办？ 



4 
 

答：学生名单不正确的，请联系系教学秘书调整正方系统中的课程选课名

单，然后通知任课教师登录课堂管理系统，点击“更新课表”即可完善学生名

单。 

（九）有其它问题的，找哪位老师？ 

答：如还有其它问题，学生可到行政楼 215 办公室现场咨询郑老师。 


