 东莞理工学院城市学院

在校证明申请审批流程


东莞理工学院城市学院

在校证明申请审批单
	申请原因


	 

	申请人

姓名
	
	用印

份数
	

	申请人

班级
	
	申请

时间
	

	所在系主任意见
	

	教务处学籍考务科审核
	

	教务处领导审批
	

	备注
	本表格由所在系主任签字同意后，携带本人学生证，身份证，到行政楼211办公室开具证明。


学生持审批单，在下午16：30-17：30前往


学籍考务科（行政楼211）开具证明





教务处处长（行政楼209）审核





教务处学籍考务科（行政楼211）复核





学生填写申请审批表





学生所在系主任签署意见





说明：1、在校证明为学院统一格式，学生持审批单及个人学生证即可办理。








